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 誓約書
 

　貴部におけるルームエアコン購入に係る関係資料の受領に当たり、本業務に係

る情報について 「特約条項」を厳守するとともに、漏えい、窃取又は紛失しな、

いように万全を期すこと並びに当社従業員及び業務従事者の故意又は過失により

 漏えい、窃取又は紛失した場合についての一切の責任を負うことを誓約します。

 

 　令和　　年　　月　　日

 　                          （乙）会社名　

   　                         　　 職　位　

     　                        　　氏　名  　　　　　             印

 

 

 

 特約条項

 

 （一般義務）

第１条　乙は この特約条項に定めるところにより 本業務に係る情報 以下 業、 、 （ 「

務情報」という ）の保全に万全を期さなければならず、その保管管理につき。

 一切の責を負うものとする。

２　業務情報の範囲は、甲が本業務に関して提供又は貸与した全ての資料及び乙

が本業務に関して作成した全ての資料のほか、甲が提供した全ての情報及び乙

 が業務を通じて知り得た全ての情報とし、電磁的記録も含むものとする。

３　乙は、乙の従業員及び乙の管理下にある業務従事者の故意又は過失により業

務情報が漏えい、窃取又は紛失したときであっても、管理者としての責任を免

 れることはできない。

 

 （下請負等の禁止）

、 。 、第２条　乙は 本業務を他の業者に下請負又は再委託させてはならない ただし

やむを得ず下請負等させるときは、その下請負等の先、契約内容、情報の保全

 の手段等を記した書面を添え、甲の許可を受けるものとする。

 ２　前条の規定は、乙の下請負者等の者について準用する。

 

 （漏えいの防止）

 第３条　乙は 業務情報を本業務に関係のない者に供覧又は提供してはならない、 。

２　本業務に関係のある者に対しても、作業に必要な限度を超えて業務情報を供

 覧又は提供してはならない。

 （複製、複写、作成及び写真撮影の禁止）



 第４条　乙は、業務情報を甲の許可なく複製、複写又は作成してはならない。

、 、 、２　乙は 甲の許可を受けて業務情報を複製 複写又は作成した場合においても

数量、配布先等を管理するとともに、速やかにその旨を甲に報告しなければな

 らない。

３　甲の指定する場所においては、設置された機器、電子計算機の画面や書類等

 を許可なく撮影又は不正に視認してはならない。

 

 （電子計算機等の利用）

第５条　乙は、本業務に使用する電子計算機について、アクセスを業務上必要な

者に限るための機能及び不正アクセス、不正プログラム感染等への対策機能を

 有するものを使用しなければならない。

２　本業務に使用する電子計算機及び外部記録媒体は、乙が管理するものを使用

 しなければならない。

 

 （立入禁止）

第６条　乙は、作業工程に関係のない者を、みだりに履行場所に立ち入らせ、又

 はこれらの付近に近寄らせてはならない。

２　作業工程に関係のある者に対しても、作業に必要な限度を超えて履行場所に

 立ち入らせてはならない。

３　甲の指定する場所において個別業務を行う場合は、事前に許可を得なければ

 ならない。

 

 （資料等の返納等）

第７条　乙は、業務情報のうち法令により保存しなければならないものを除き、

契約不適合責任期間後又は甲から求められたときは、直ちに甲に返納し、提出

 し、又は甲が認める方法により廃棄しなければならない。

２　前項において、甲から承認を受けた場合は、契約不適合責任期間後の保管期

 間を延長できるものとし、この間は本特約条項が適用されるものとする。

３　撮影した画像、音声及び録画データ等の電磁的記録について、契約不適合責

任期間後又は甲から求められたときは、電子計算機及び外部記録媒体から不要

 な電磁的記録を廃棄しなければならない。

 

 （検査）

第８条　甲又は甲の代理人は、必要があると認めたときは、業務情報の保全の状

 況を検査し、又は必要な指示を乙に与えることができる。

 ２　前項の規定は、乙の下請負者について準用する。

 

 （事故発生時の措置）

第９条　乙は、業務情報の漏えい、窃取又は紛失の事故が発生し、又はそれらの

疑い若しくはそのおそれがあるときは、適切な措置をとるとともに、その詳細

 を速やかに甲に報告しなければならない。


